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一、管理平台安装 

《吉林省大学生就业管理平台》是吉林省教育厅开发的吉

林省高校毕业生就业派遣信息填报、管理的网络信息平台。所

涉填报数据是进行全省高校毕业生派遣的最终依据，所以请各

学院负责毕业生工作的教师依照本手册所述方法认真填报，确

保信息完整、准确、无误。 

 

软件安装地址：http://www.jilinjobs.cn:88/schoolclient 

 

注：win7 或 win7 以上操作系统如系统补丁安装完整可不用安

装插件。先安装软件，如提示安装失败再安装插件。 

插件下载地址：http://www.jilinjobs.cn:88 

 

二、工作流程说明 

 

学籍数据下载、
完善、上传

学生登录填报
院、校管理员
审核、修改

省级审核就业
方案

就业手续集中
办理

申请改派

上传国家监测
系统

http://www.jilinjobs.cn:88/schoolclient
http://www.jilinjobs.cn:88/
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三、学院管理员登录 

打开软件学校客户端后会弹出二维码窗口（图 1），如果已

有平台账号，手机扫描二维码确认后，电脑端直接登录到管理

平台主界面（图 3）；如果为首次登录（或者重置账号后的第一

次登录），手机扫描二维码后会进入到“用户绑定”界面（图 2）。 

 

图 1 

 

图 2 
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学校院系用户选择为“是”，学校代码统一输入为“10205”，

各学院管理员的登录用户名、密码按照《吉林省大学生就业管

理平台各学院登录账号及密码》（另见附件）所列表格输入，完

整填写后点击下一步，按照页面提示内容输入个人基本信息（邮

箱、联系电话等）完成管理员的微信号绑定，成功后电脑端直

接登录到管理平台主界面（图 3）。 

 

图 3 

四、毕业生信息查看 

点击管理平台主界面左上角的五角星，选择年份“2020”，

将管理平台切换到 2020 届毕业生（图 4）。 
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图 4 

将鼠标移动至“毕业生数据管理”，点击“本专科”，进入

到毕业生数据管理页面（图 5）。 

 

图 5 



6 
 

点击“全部显示”右侧对话框会显示本学院毕业生学籍信

息（图 6），一页可以显示 500 条学生信息，如果学生数超过 500，

再次点击“全部显示”即可显示学院名下所有的学生。 

 

图 6 

双击学生姓名所在条目可查看该毕业生的详细学籍信息，

也可以选中任意一个学生后再点击“导出 Excel”，导出所有的

毕业生信息（图 7）。 
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图 7 

鼠标点击左上角的五角星，将光标下移至“就业方案管理”

点击“本专科”，进入到就业方案管理页面，再点击“全部显示”、

“显示所有数据列”即可查看毕业生就业及派遣信息，亦可点

击“导出 Excel”导出所有毕业生信息，操作方法同毕业生数据

管理一样（图 8）。 
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图 8 

五、毕业生帐号维护 

鼠标点击左上角的五角星，将光标下移至“网报数据管理”

点击“学生网报帐号”（图 9），进入到学生网报帐号页面，再点

击“全部显示”即可查看已经登录系统注册的学生，亦可点击

“导出 Excel”导出所有毕业生信息，操作方法同毕业生数据管

理一样（图 10）。 
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图 9 

 

图 10 
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如果有学生绑定微信错误需要解绑，可以选中该生后再点

击“解绑微信”完成解绑工作（图 11）。学生忘记密码管理员可

以重置密码，双击学生姓名后弹出窗口点击“重设”即可重置

密码（图 12）。 

 

图 11 

 

图 12 
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六、就业方案审核 

数据校验、方案审核校验：毕业生在就业信息网填报个人

基本信息及就业报到信息后，学校院系管理员根据学生的就业

协议书、合同等材料核对数据的填报情况。“就业方案管理”页

面下，把所有学生数据显示出来后点击“显示所有数据列”，页

面会增加“数据校验”列，再点击“数据校验”、“方案审核校

验”分别进行数据校验和方案审核校验。如果学生的网报数据

有问题，会以红字显示出所有的错误原因（图 13），请按照报错

提示逐项对有问题的数据进行调整，直至两项校验都没有报错。 

 

图 13 

说明： 

1、省级系统会显示信息是“学生填报”、“学校填报”，取

决于毕业去向字段，院系管理员请勿随意更改。 

2、上级单位审核后，下级不能再进行修改等操作。 

（优先级：省级 > 校级 > 院系 > 毕业生） 

3、院系审核失败后可毕业生可重新填写。 

注意：未接到上级通知前，院系管理员不要勾选学生数据

列的“审核通过”。 


